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Dodací list využívají především 
podnikatelé a živnostníci, kteří podnikají 
v oblasti prodeje či výroby. 
Slouží jako doklad o předání a převzetí 
zboží.
Vystavuje jej dodavatel zejména pro 
kontrolu, jaké zboží posílá.

Dodací list musí fyzicky doprovázet 
dodávku. 



Používá se běžně v obchodním styku jako Faktura

Jde vlastně o účet za dodané zboží nebo 

provedenou práci
Dodací list musí fyzicky doprovázet dodávku
Dodací list je dokument, který dodavatel fyzicky 
přikládá k dodávce, aby mohla být provedena 
řádná přejímka zboží. 



Název a číslo dokladu
Jméno a adresu kupujícího i prodávajícího
Datum vyhotovení dodacího listu

Identifikační číslo nebo daňové identifikační číslo 
účastníků 
Číslo objednávky na základě které byl vystaven

Popis obsahu dodávky 
 označení - název, množství, 

cena bez DPH, cena s DPH

Peněžní částku celkem k úhradě
Základ daně, výši DPH v %, příp. v Kč nebo i  

jiné měně



Dodací list slouží pouze pro prvotní evidenci 
a není účetním dokladem

Datum uskutečnění zdanitelného plnění
 Je to den dodání, popř. den přijetí platby a to ten den, 

který nastane dříve. Jde o den, kdy je plátce DPH, který 
uskutečňuje zdanitelné plnění, povinen přiznat DPH na 
výstupu a naopak kdy, je plátce, který zdanitelné plnění 
přijímá, oprávněn uplatnit odpočet daně.

Razítko a podpis prodávajícího

Razítko a podpis kupujícího



Odeslané Dodací listy evidujeme soupisce 
odeslaných Dodacích listů vždy podle čísla 
a roku

Došlé Dodací listy zapisujeme a evidujeme 

v soupisce vždy podle čísla Dodacího listu
a roku 

Archivujeme  po dobu stanovenou 

Archivačním řádem



číslo:

Dodavatel: Odběratel:

DIČ: DIČ:
IČ: IČ:

Datum vystavení: Číslo objednávky:
Polož

ka

Počet 
kusů

% 

DPH

Cena za 

ks bez 

Celkem Kč bez DPH K úhradě

Razítko, podpis:

SPZ: Převzal:

Expedoval

Datum uskuteč. 
zdaň.plnění:

DODACÍ LIST (daňový doklad*)

DPH Kč

Cena celkem s DPH

DPH %

D r u h   d o d á v k y



číslo: 60/2012

Dodavatel: Odběratel:
Velkoobchodní sklady a.s. Smíšené zboží Novák
Praha 4 Na Homolce 25/A  Jaselká 8  Brno

DIČ: CZ 658 23 601 DIČ: CZ 600 25 117

IČ:  658 23 601 IČ: 600 25 117

Datum vystavení: 3. 3. 2013 Číslo objednávky: 48/2013

Polož
ka

Počet 
kusů

% 

DPH

Cena za 

ks bez 

1 60 21 22,00

2 50 21 15,00

3 60 21 28,00

4 40 21 26,00

5 45 21 483,00

6 30 21 371,00

7 35 21 625,00

8 20 21 370,00

9 30 15 12,00

10 60 15 6,50

Celkem Kč bez DPH K úhradě

66930,00 Razítko, podpis:

750,00 Smíšené zboží Novák

SPZ: 3C25-38 Převzal:  Jaselká 8  Brno

Expedoval: Šubrt
Datum uskuteč. 

zdaň.plnění: Novák Robert

Dvořák F.

3.3.2013

DODACÍ LIST (daňový doklad*)

D r u h   d o d á v k y Cena celkem s DPH

ponožky dámské č. 39/pár 1597,20

ponožky dámské č. 37/pár 907,50

ponožky pánské č.45/pár 2032,80

ponožky pánské č.43/pár 1258,40

ručník froté čtyřlístek/ks 26299,35

froté souprava leknín/sada 13467,30

osuška Hello Kitty/ks 26468,75

prostěradlo Jerseyks 8954,00

pletací příze/ks 414,00

šicí nitě PES/ks 448,50

15 112,50

DPH % DPH Kč 81847,80

21 14055,30



Dnešním dnem vystavte Dodací list  na přiložený tiskopis
 č. 80/2013

 dle objednávky č. 68/13

dodavatel Jan Šimek, VOS  Hlinecká 6 Staré Vráto, Č. Budějovice IČO 409 35 501

odběratel Josef Soukup, Prodejna Smíšeného zboží Nová 2, České Budějovice, 
IČO 050 26 338

Na dodané zboží:
 Těstoviny Penne  dodáno 50 kg  cena bez DPH za kg 5,80 Kč, DPH 21%
 Gulášová polévka Vitana 100 ks cena bez DPH  za kus 6,50 Kč, DPH 21%

 Hrstková polévka Vitana 250 ks cena bez DPH  za kus 5,40 Kč, DPH 21%
Minerální voda Šaratice  60 ks cena bez DPH za kus 17,00 Kč, DPH 21%
 Aviváž  Silan 48 litrů cena za litr bez DPH 16,00 Kč, DPH 21%
 Prací prášek Palmex 9 kg  20 kusů za cena bez DPH za kus 320,00Kč, 

DPH21%



Označení dodávky množství Cena za 

jednotku

% DPH Celkem Kč s DPH

Těstoviny Penne 50 kg 5,80 21 % 350,90

Gulášová polévka Vitana 100 ks 6,50 21 % 786,50

Hrstková polévka Vitana 250 ks 5,40 21 % 1633,50

Minerální voda Šaratice 60 ks 17,00 21 % 1234,20

Silan 48 litrů 16,00 21 % 929,28

Prací prášek Palmex 9kg 20 ks 320,00 21 % 7744,00

Celkem k úhradě 12678,38

DPH v Kč 22200,38

Bez daně  Kč 10478,00



 Veškerá obrazová dokumentace použitá v tomto materiálu byla 
pořízena z programu Microsoft Excel (verze 2010) od firmy Microsoft

(Used with permission from Microsoft), podle nabídky tiskopisů :

• Dodací list  OP 1044

 Klipart sady Microsoft Office

 Vlastní zkušenosti

http://www.microsoft.com/

