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Tiskopis obsahuje:

 seznam zaslaného zboží
 seznam provedených prací
 seznam vykonaných služeb
 množství
 …

 podle dodacího listu si kupující kontroluje úplnost 
dodávky



 Na stránkách Ústavu pro vzdělávání – www.nuv.cz si 

najděte v sekci Státní těsnopisný ústav balíček 
tiskopisů. 

 formulář dodacího listu si stáhněte do své složky
 které další údaje dodací list obsahuje?

např. adresy dodavatele a odběratele
IČ a DIČ

jednotkové množství
cena s a bez DPH

číslo kupní smlouvy

http://www.nuv.cz/


 průpis nebo kopie slouží:

a) přijímací list – kupující potvrzuje převzetí zboží
b) expediční list – je příkazem k zabalení a odeslání zboží
c) propustka z prostoru firmy

d) kontrola úplnosti dodávky



DODACÍ LIST č. ze dne

DODAVATEL (prodávající): ODBĚRATEL (kupující):

IČ: DIČ: IČ: DIČ:

Na základě Vaší objednávky č. ze dne

Vám dodáváme:

Pol. č. Předmět dodávky Množství Jedn. 

množ. DPH  %
Cena za jedn.   s -

bez DPH

Cena celkem                   s -

bez DPH

Celkem s - bez DPHPřevzal: Razítko

Celkem DPH   %   19

Pol. nepodl. DPH
Dne: Podpis

Celkem k úhradě



 nejčastěji se zasílá:
a) přímo se zbožím
b) jako příloha nákladního nebo přepravního listu 

(tiskopis viz následující snímek)
c) jako samostatná písemnost

 jeho kopie bývá přikládána k faktuře



Přepravní list Přeprava bude provedena podle obchodní nabídky. Děkujeme Vám, že jste použil(a) služeb našeho systému.
Obj

edn

áno 
dne

: hod.: Dodací
1 2 6

Zpět Podací číslo:
Odběr sjednán 
na: hod.: lhůta: p. l. 

Objednavatel:

Plátce (adresa, PSČ): Banka: Tel.:

Č. účtu / 
kód: Fax:

IČ / RČ: Jméno:
DIČ:

Místo nakládky: PSČ Místo vykládky: PSČ:
SO:

Tel.: Tel.:

Fax: Fax:

Jméno: Jméno:
Označení: Počet: Obal: Čísla plomb: Pojmenování obsahu: m3 Hmotnost (kg):

Zásilku převzal dne: hod.: Váženo: ano   ne Celkem:

Řidič: Podpis: Dobírka Y J Přepravné Kč.:
SPZ: Kč:
Potvrzení odesílatele: Poznámky:

Potvrzení příjemce o převzetí dne: Podací dopravce: Doručující dopravce: DPH:

Jméno: Celkem Kč:
RČ: Hotově:
Podpis: Dne:

Přijal:
Razítko
: Podpis:



V den dodávky (D) stavebního materiálu (na základě 
objednávky ze dne D–7) vystavuje skladník výrobního 
družstva STAVEBNINY (Nádražní 19, 410 02 Lovosice, IČ
51247793, DIČ 230-51247793) Karel Berka paní Zdence 
Braunerové (K Zámku 13, 411 42 Ploskovice) dodací list č. 
258, který obsahuje následující položky: cihly pro vnitřní 
zdivo 29/14/7, 300 ks, cena za jednotku Kč 8,--, cihly pro 

příčky 12/50/89, 400 ks, cena za jednotku 
Kč 25,--.
podle obsahu dodacího listu doplňte sami chybějící údaje
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