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Strucna anotace:

Prezentace seznamuje 7aky s obchodnim dopisem — odpovéd na poptdvku. Zak ziskdva zékladni prehled o
principech stylizace dopisu.

Rocnik:

1.

Obor vzdélani:

66-41-L/51 Obchodnik

Metodicky pokyn:

Prezentace slouZi jako doplnék pro vyklad ugitele. Zaci pracuji s predtiskem. Stylizuji

obchodni dopis.

Vysledky vzdélavani: Zak formuluje pFesné a srozumitelné odpovéd na poptavku podle pravidel obchodni
korespondence.

Vytvoreno dne: 27.3.2013

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny materidl je z vlastnich zdrojd autora.




povéed na poptavku

= vyzadana nabidka




Vyzadana nabidka

odpovédi na poptavku je nabidka
zasila ji potencialni dodavatel

kvuli velkému mnozstvi dodavatell je nutné
zpracovat nabidku velmi peclivé (odbératel peclivée
vybira mezi dodavateli) ==




Co vse muze dodavatel nabizet?

» je toho mnoho...




Obsah nabidky

V IV e I/

vzhledem k Siri se nabidka blizi propagaci a reklamé

nabidka je jednostranny pravni ukon — je to vlastné
navrh na uzavreni smlouvy

kazda nabidka musi obsahovat dobu platnosti

vite proc?




Osnova nabidky

1. Podékovani za poptavku
napr. Potésil nas Vas zajem...
2. Popis nabizeného zbozi
napt. Jde o zbozi, které dodavame pouze...
3. Stanoveni dodacich podminek (cena, |htta, misto
dodani, doprava, baleni)
napt. Zasilame Vam vzorky zbozi s udanim
ceny...
4. \lyzva k objednavce

napf. Jsme presvedceni, ze se rozhodnete
objednat...




Vyrizujeme obchodni dopis

dopis, na ktery odpovidate, je na nasledujicim snimku

vzijte se do role asistenta/ky vedouciho provozu Ing.
Vavriny, ktery Vas poveril vyrizenim doslé
korespondence. Vasi pisemnost stylizujte tak, aby z ni
vyplynulo, ze poskozené c¢asti nemuzete vymeénit,
protoze omezujete vyrobu samotnych hernich prvkad.
Podékujte za projevenou duvéru .
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doplnte chybéjici udaje tam, kde je potreba




Stredisko volného casu Doubek, prispévkova organizace,
Palachovo nam. 40, 500 02 Hradec Kralové
Vas dopis zn.:

Ze dne:
Nase zn.:
Karneval, s. r. o.
Vyfizuje: Vyroba détskych hfist ,
Tel.: Ing. Lubos Vavrina, vedouci provozu
E-mail: Lipenska 25 5
560 14 OPOCNO
Datum:

Poptavka po nahradnich dilech

Vazeny pane vedouci,

v rdmci zajmové Cinnosti déti jiz vice nez pét let vyuzivame Sirokou Skalu hernich prvka,
které jste nam dodali. Silné vikendové krupobiti nékteré z nich vsak silné poskodilo.
Zajima nas proto, zda vyrabite a dodavate nahradni dily.

Vymeénit potrfebujeme zejména:

-podlahu u kolotoce

—nizkou skluzavku

—-stupacku lezecké stény

Ocekavame Vasi nabidku.

S pozdravem

Mgr. Alena Rozova
reditelka
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