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Oznameni
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Struéna anotace:

Prezentace seznamuje zaky s oznamenimi vécné, jazykové a formalné spravné v souladu s

normalizovanou Upravou. Souéasti materidlu jsou i otdzky k zopakovani probirané problematiky.

Roénik:

1.

Obor vzdélani:

66-41-1/51 Obchodnik

Metodicky pokyn: Prezentace v MS PowerPoint na podporu vykladu ucitele, lze wyuiit i
k samostudiu. Pfiklady jsou kontrolovény formou diskuze.

Vysledky vzdélavani: Zak vytvafi a stylizuje ozndmeni, vyhledava a vypliiuje formulafe, pracuje s
béZnou kancelaiskou technikou, ovlada jeji zakladni funkce.

Vytvofeno dne: 4.9.2013

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny materiél je z vlastnich zdrojd autora.
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Oznameni
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“*Pokud néco oznamuje spolec¢nost, ufad
nebo instituce, oznameni by mélo byt
pouze informativni, to znamena strucné,
Vveécné a presné.




® Takhle urcité ne...

*»*Stale vice se bohuzel objevuji oznameni

v kfiklavém, bombastickém stylu -

- pIné vykii¢nika, nabidek vyher,
prekvapeni, zivotnich sanci apod.

— / Motto ,,me,ne je n,ekdy vice
--\ o stale plati.
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**0Oznameni mlze mit také formu
informativniho dopisu, ktery je soucasné
nabidkou, pozvankou, ale muizZe byt

i poukazkou. M
~—~ %
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Oznameni OSSZ

***Podle zakona ¢. 187/2006 Sb.,
o0 nemocenském pojisteni, v plathném
znéni, ma zameéstnavatel mimo jiné
i tyto povinnosti:

1. Hlasit vSechny zmény do 8 kalendarnich dnd.

2. Oznamit prislusné OSSZ den nastupu
zameéstnance do zameéstnani, den skonceni
zameéstnani se zamestnancem a dalsi
stanovené udaje.



V oznameni OSSZ se vyplnuje...

“*Typ akce — dle pokynu;

“*Mistné prislusnd OSSZ;

**Den ndstupu, pfip. i ukoncéeni zaméstnani;
<*Udaje o zamé&stnanci (= pojidténci) véetné RC;
“»Udaje o zamé&stnavateli + informace o zaméstnani;
**Informace o dlichodu;

**Datum vyhotoveni formulare;

**Podpis a razitko zaméstnavatele. \




Soukroma korespondence

“*Muze se tykat promoce, sniatku,
narozeni ditéte apod.

“*Toto oznameni nemd pevnou formu,
byva mnohdy nekonvencni, zertovné,

fantazii v projevu verbalnim i vytvarném

se meze nekladou. &)
**Na takova oznameni by mél

adresat vzdy reagovat napfr.

blahoprejnym dopisem, mailem,
textovou zpravou apod.







B Z nabidky vyberte slovo, spravne
ho vysklonujte a dopinte do textu

Ufedni oznameni by mélo byt .

a : [ 22272222272 J

Oznameni muze mit formu
dopisu, ktery je soucasneé
i i ( DDIPIINIIND ]

forma, forumular, informativni, pozvanka,
presny, nekonvenci, vécny, nabidka, zertovny,
strucny, pozvanka.




5 Z nabidky vyberte slovo, spravneée
ho vysklonujte a dopinte do textu

Oznameni soukromého razu nema pevnou
, byva mnohdy
a : ( 222222222722 i

forma, forumular, informativni, pozvanka, =
presny, nekonvenci, vécny, nabidka, zertovny,
strucny, pozvanka. )




? Ke sdéleni jakych udalosti

se pouziva soukromé oznameni?




> Do kdy musi zaméstnavatel
nahlasit na OSSZ vsechny zmeny?

Do 8
pracovnich

kalendarnich

Do 10
pracovnich
dnut

Do 5
pracovnich
dnt

kalendarnich

pracovnich
dnu




Uvedte, ktera z nasledujicich
tvrzeni jsou pravdiva.

Tvrzeni

Pravda

Nepravda

Zameéstnavatel ma povinnost
nahlasit OSSZ den nastupu
zameéstnance do zaméstnani.

Zaméstnavatel ma povinnost nahlasit
0OSSZ zménu pracovni pozice
zameéstnance uvnitf firmy

Zaméstnavatel ma povinnost nahlasit
OSSZ pracovni cestu zaméstnance.

Zaméstnavatel ma povinnost nahl3sit
0OSSZ den skonéeni zaméstnani
zameéstnance.




m Vyhledejte na internetu tiskopisy
ozndameni zaméstnavatell pro
zdravotni pojistovny VZP, VoZP a OZP.
Jaky je jejich presny nazev?

m Vyhledejte na webovych strankach
Ceské spravy socialniho zabezpeleni
tiskopis ,,0znameni o nastupu do zaméstnani”.



m Vyplrite oznameni pro OSSZ spolecnosti
Ferda, s. r. 0., Ceska 28,
370 01 Ceské Budéjovice, ICO 226688444,
ktera prihlasuje zameéstnance
Ing. Jana Votypku, Prubézna 24,
370 05 Ceské Budéjovice, RC 780905/1111.
Pridéleny variabilni symbol spole¢nosti
od OSSZ je 3356897452.

m Tyto udaje pouzijte (M)
i uoznameni pro VZP. @
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