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Stručná anotace:
Prezentace seznamuje žáky s odvoláním věcně, jazykově a formálně správně v souladu s 
normalizovanou úpravou. Součástí materiálu jsou i otázky k zopakování probírané problematiky.

Ročník: 1.

Obor vzdělání: 66-41-L/51 Obchodník
Metodický pokyn: Prezentace v MS PowerPoint na podporu výkladu učitele, lze využít i

k samostudiu. Příklady jsou kontrolovány formou diskuze.

Výsledky vzdělávání: Žák vytváří a stylizuje odvolání, pracuje s běžnou kancelářskou technikou, 
ovládá její základní funkce.

Vytvořeno dne: 2. 9. 2013

Pokud není uvedeno jinak, uvedený materiál je z vlastních zdrojů autora.



Odvolání



Odvolat se můžeme proti rozhodnutí úřadu 
nebo instituce. 

Používá se 
 "Odvolání proti rozsudku..." ale 
 "Odvolání do výroku...„

Má formu individuálního dopisu. 



Obsah odvolání
Datum; 

Oslovení; 
Heslovité vyjádření věci - nemusí 

obsahovat, pokud je ale uvádíme, píšeme 
pouze Odvolání; 

Text;

Pozdrav; 

Vlastnoruční podpis.



Text odvolání
V úvodu by mělo být v krátkosti uvedeno, 

proti čemu se odvoláváme (např. odvolání 
proti zápornému výsledku přijímacího řízení 
na vysoké škole, proti neoprávněnému 
uložení pokuty apod.); 

V dalším textu je zdůvodnění odvolání –
mělo by být stručné a věcné.

K odvolání je možné připojit přílohy, které 
dokládají jeho oprávněnost. 



Pokud se odvoláváme proti 
rozsudku nebo rozhodnutí soudu,

je třeba vyhledat pomoc 
právníka!!!



Vzdání se odvolání
Odvolání se lze vzdát až po vyhlášení 

rozhodnutí, a to buď ústně do protokolu 
nebo písemně - podáním adresovaným 
soudu. 



Zpětvzetí odvolání
Odvolání proti rozsudku lze vzít zpět, pokud 

o něm ještě nebylo rozhodnuto. 
Pokud je odvolání vzato zpět před prvním 

jednáním, vrátí se soudní poplatek 
z odvolání.
Pokud vzal odvolatel podané odvolání zpět, 

nemůže je podat znovu.



Otázky k procvičení
■ Kdy se můžeme vzdát odvolání?
■ V jakém případě lze vzít zpět odvolání 

proti rozsudku?

■ Vytvořte odvolání proti udělení 
pokuty za pozdní podání Přehledu za 
rok 2012 za společnost Ferda, s. r. o., 

Česká 28, 370 01 České Budějovice, 
kterou na ní požaduje



OSSZ České Budějovice. 
Platební výběr na zaplacení pokuty 
přišel společnosti před 3 dny pod č. j. 
1598/2013 v částce 1 800 Kč. 
V odvolání sdělte, že jste Přehled za 
rok 2012 poslali doporučeným 
dopisem, což můžete doložit kopií 
poštovního podacího lístku ze dne 
26. dubna 2013, kterou přikládáte k 
dopisu.



Sdělte také, že jste ihned po obdržení 
písemné výzvy informovali 
pracovníka OSSZ pana Zlatého o tom, 
že došlo k odeslání poštou.
Navrhněte, aby vzhledem k tomu, že 
jste splnili zákonem stanovené 
termíny pro odeslání Přehledu za rok 
2012, z Vaší strany nedošlo k 
porušení zákona, což můžete doložit i 
originálem podacího lístku z pošty, 



byla zrušena Vaše povinnost platit 
vyměřenou pokutu. 
Dále sdělte, že se můžete v 
dohodnutém termínu dostavit s 
požadovanými kopiemi dokladů.

Adresu OSSZ vyhledejte na internetu.
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