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Skola: Stredni skola obchodni, Ceské Budéjovice, Husova 9
Projekt MSMT CR: EU PENIZE SKOLAM

Cislo projektu: CZ.1.07/1.5.00/34.0536

Nazev projektu Skoly: Vyuka s ICT na SS obchodni Ceské Budéjovice
Sablona 111/2: Inovace a zkvalitnéni vyuky prostfednictvim ICT
Cislo $ablony: VY_32_INOVACE_KOS_219

Pfedmét: Komunikace ve sluzbach

Tematicky okruh: Komunikace s Urady, podniky, spolecenska etiketa
Autor, spoluautor: Mgr. Petra Lefanova

Nazev DUMu: Potvrzenka

Poradové cislo DUMu: 19

Strucna anotace:

Prezentace seznamuje zaky s jednoduchou pravni listinou — potvrzenkou po obsahové i formalni strance.

Rocnik: 1.
Obor vzdélani: 66-41-L/51 Obchodnik
Metodicky pokyn: Prezentace slouZi jako doplnék pro vyklad ucitele. Na zakladé ukazky, Zak vypracuje

potvrzenku podle zadanych dispozic.

Vysledky vzdélavani: Zak vi, co je pfedmétem potvrzenky, zna dGvody jejiho vystaveni, umi samostatné
stylizovat potvrzenku v souladu s normalizovanou Upravou.

Vytvoreno dne: 19. 4.2013

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny material je z vlastnich zdroj( autora.




Potvrzenka
synonyma: stvrzenka, kvitance

doklad — stvrzujeme prevzeti penézni castky nebo
néjaké véci

u velkych castek je vhodné ji doplnit ovérovaci dolozkou
notarstvi

potvrzujeme i castecné plnéni, tedy jednotlivé splatky
V praxi se pouziva pro prijem a vydej penéz

formular ve vazanych bloccich
podoba formularu je rizna



Formular pro stvrzenku
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Potvrzenka

Nalezitosti potvrzenky:
1. Potvrzeni o prijeti ¢astky (Cislicemi i slovy)
2. Jméno a adresa platce
3. Duvod placeni
4. Misto a datum vystaveni, meésic slovy
5. Jmeéno, adresa, podpis prijemce penez




Vzor potvrzenky

Potvrzenka

Potvrzuiji, ze jsem prijal od Jany Vzorové, bytem Seifertova 21,
500 02 Hradec Kralové, 2. splatku dluhu ve vysi 10 000 K¢,
slovy Desettisic korun Ceskych, podle dluzniho upisu
sepsaného dne 1. ledna 2013.

V Karlovych Varech 1. unora 2013

(vlastnorucni podpis)
Jan SimGnek
Vzorova 723
110 00 Praha 1




Samostatna prace

» Napiste potvrzenku podle zadani:

» Osobné potvrzujete, ze jste prijali od svého
spolupracovnika Jana Nového (bytem Jablonska 78,
Pardubice) ¢astku K¢ 80 000,-- na uplné vyrovnani
véfitelské pohledavky. Castku jste pfijali dne 15. 3.
2013 a potvrzenku jste doplnili overovaci dolozkou
notarstvi.
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