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Prezentace slouZi jako doplnék pro vyklad uditele. Otazky mohou Zaci zpracovat

Zak umi v pracovni korespondenci zvolit spravné osloveni adresata, zna vyznam




Spolecenska etiketa

O
OSLOVENI

UZiVANI TITULU




Osloveni

O

oslovujeme 5. padem (tedy ne pane Novak, ale pane
Novaku!)

za oslovenim piseme carku (ne vykricnik)

dle normy je povinné

nasledujici text zacina malym pismenem
uvnitr textu se osloveni oddéluje carkami z obou stran

mezi oslovenim a textem vynechavame jeden radek (12
bodu)




Osloveni

O

v dopisech oslovujeme obcCanskym titulem:
Vazena pani ...

Vazeny pane ...

Vazené damy, vazeni panové
Vazené pani, vazeni panové
Vazené pani/vazeni panové

V obchodnich dopisech davame prednost pred jménem a
titulem funkci — Vazeny pane rediteli, jednateli, vedouci,
predsedo ...




Néco malo z pravopisnych pravidel...

O

Oslovujeme-li, je prijmeni vzdy v 5. padé!

je-li prijmeni ve tvaru pridavného jména, tvar zustava stejny
— napr. Novotny, Stary,...

1.p.na—a:5.p.na-o Svoboda — Svobodo
1. p. na—ce: 5. p. na—ce zastupce — zastupce
1. p. na—ec: 5. p. na—ce Némec — Nemce

5. p.na-u nebo -e Dudek — Dudku

Klevcov — Klevcove
5.p.na-i(s,z¢,S,2Z¢Cr) Jaks — Jaksi, Mecir’- Meciri
nesklonna prijmeni — napf. Janu, Petru, Havl(




Tituly aneb Jak se v nich vyznat?

O

piseme-li jméno osoby, ktereé titul nalezi, je nutné jej
uvest

oficialni jsou pouze akademické tituly — zakon o
vysokych skolach

priznava je pouze vysoka skola




Tituly aneb Jak se v nich vyznat?

O

zakladni tituly po ukonceni bakalarského nebo
magisterského studia jsou uvadény vzdy pred jménem

za jménem se uvadi napf. titul kandidata nebo doktora
ved a také titul udélovany absolventim vyssiho
odborného vzdélani (DiS — diplomovany specialista)

I titul za jménem se oddéluje carkou
neni-li znam plny titul doktora, pise se jen zkratka Dr.
ma-li osoba vice titulu, pisSi se v poradi jejich dosazeni




Tituly aneb Jak se v nich vyznat?

O

Tituly pred jménem (nevite-li vyznam — zjistéte)

Bc. MgA
BCA. MUDr.
Dr. MVDr.
ng. PaedDr.
ng. arch. PharmDr.
ng. chem. PhDr.
JUDr. RNDr.
Magr. RSDr.




Tituly aneb Jak se v nich vyznat?

O

Tituly za jménem (nevite-li vyznam — zjistéte)
CSc.
DiS
DrSc
dr. h. c.
MBA
Ph.D.
Th.D.




Tituly aneb Jak se v nich vyznat?

O

nejvyssi mozny ziskany vedeckopedagogicky titul je
profesor (prof.) nebo docent (doc.)

uvadi se vzdy pred jménem

plati, kdo je profesor, nepouziva jiz titul doc.

Ukol: Jak byste oslovili tyto osoby?
prof. Ing. Frantisek Nekovar, CSc., MBA
doc. Marie Vostra, CSc.

v hovoru uzivame nejvyssi titul, kterym osoba
disponuje — pane profesore, pani docentko




Tituly aneb Jak se v nich vyznat?

O

potrebujeme-li vyplnit formular a tituly se do kolonky
nevejdou — piSeme jen ten nejvyssi

ma-li osoba jiny titul, ktery vyplyva z jejiho postaveni
nebo funkce — oslovujeme zasadné jim, zejména v
pracovnim styku

napt. pane prezidente misto pane profesore
pane rediteli misto pane inzenyre




Tituly aneb Jak se v nich vyznat?

O

Slechtické tituly byly zrueny pfi vzniku Ceskoslovenské
republiky r. 1918

prislusniky Slechty vsak jimi mUzeme oslovovat i dnes

vojenské hodnosti predrazujeme pred vsechny tituly —
napf. mjr. Ing. Cestmir Novy

zahranicni tituly nemaji oporu v ceském zakonu

uvadi se na poslednim misté, oddéluji se carkami z obou
stran - LL.M. — Master of Laws, pravnicky titul, M.D. —
|ékarsky titul, MBA — manazersky titul




Maly test

1. Jak spravné oslovite papeze v@voru?
a) Nejsvatéjsi otce b) Papezska svatosti c) Svaty otce
2. Kde se da ziskat titul LL. M.?

a) pri dennim studiu na vysoké skole ekonomické

b) na VOS

c) studiem na zahraniéni VS pravnického typu

3. Absolvent vysoké skoly ekonomické ziska titul

a) Ing. b) Ing. nebo Mgr. c) Magr.

4. Titul BcA. znamena

a)bakalar absolvent b) bakalar uméni c) bakalar

5. Pise se mezi jednotlivymi dosazenymi tituly carka?




Maly test - klic

1. Jak spravné oslovite papeze v hovoru?
c) Svaty otce
2. Kde se da ziskat titul LL. M.?
c) studiem na zahraniéni VS pravnického typu
3. Absolvent vysoké skoly ekonomickeé ziska titul
b) Ing. nebo Magr.
4. Titul BcA. znamena
b) bakalar umeni
5. pred jménem ne, za jménem ano
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