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Slohové útvary prostěsdělovacího 
stylu



Prostěsdělovací funkční styl –
SLOHOVÉ ÚTVARY

Mluvené útvary:

Telefonní hovor
 rychlé sdělení informací, stručnost, věcnost
 soukromý  x  pracovní hovor – v čem se liší?

ÚKOL:

Která společenská pravidla platí při 
telefonování? Sepište je.



Prostěsdělovací funkční styl –
SLOHOVÉ ÚTVARY

Mluvené útvary:

Mluvený dialog
 ustálené formulace – přivítání, pozdravy, seznámení, 

představování

ÚKOL:

Napište fiktivní nebo skutečný rozhovor, který proběhl u 
Vás doma na jakékoli téma.
Uveďte typické rysy soukromých hovorů.



Prostěsdělovací funkční styl –
SLOHOVÉ ÚTVARY

Mluvené útvary:

 přípitek a blahopřání – slavnostní příležitosti 
(narozeniny, svatba, promoce, výročí,…)

 vyjádření soustrasti – stručné, s citovým zabarvením
 omluvy a odmítnutí – užití zdvořilých formulací

ÚKOL:

Vyberte si jakýkoli drobný útvar společenského styku a 
písemně ho stručně zpracujte.



Prostěsdělovací funkční styl –
SLOHOVÉ ÚTVARY

Psané útvary:

Soukromý dopis 
 neformální
 podle obsahu: milostný, rodinný, přátelský
 obsah nepodléhá normě (ČSN)
 psaní adres na obálky podléhá normě

ÚKOL:

1. Které ustálené znaky má každý dopis? Vypište je.
2. Napište na obálku jakoukoli adresu. Znáte 
typografická i gramatická pravidla, kterými se při psaní 
řídíme?



Prostěsdělovací funkční styl –
SLOHOVÉ ÚTVARY

Psané útvary:

Pozvánka
Oznámení (př. svatební)
Parte – kombinace oznámení a zprávy

ÚKOL:

1. Proč je útvar parte kombinací oznámení a zprávy?
2. Víte, jaký je rozdíl mezi zprávou a oznámením?
3. Víte, co je telegram? Proč už se s ním dnes nesetkáte?



Prostěsdělovací funkční styl –
SLOHOVÉ ÚTVARY
Další psané útvary:

 SMS-zprávy, chaty, e-mailová komunikace

 jízdní řády – základní informace o dopravních spojích
 dotazník (př. průzkum reklamy, dopravní průzkum)

ÚKOL:

1. Jak vyhledáváte vlaková nebo autobusová spojení?
2. Napište některé značky v jízdních řádech a vysvětlete 

je.

3. Zamyslete se nad rozdíly mezi soukromou a pracovní 
e-mailovou komunikací. Některé vypište.
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